Dyrektor
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Koninie

Ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze Zastepcy Dyrektora
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Koninie

Nazwa i adres pracodawcy: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Koninie ul. Andrzeja Benesza 1, 62-500 Konin

1. Warunki zatrudnienia:

1) Podstawa prawna nawigzania stosunku pracy: umowa o prace art. 32 ust.2 pkt 5
ustawy z dnia 05 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym ( Dz.U. z 2016r.
poz.814) i art. 11 ust.1; art. 4 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.

o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2016r. poz.902)

2) Stanowisko: Zastepca Dyrektora

3) Wymiar czasu pracy: petny etat — 40 godzin tygodniowo

4) Miejsce pracy: Powiatowy Osrodek Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Koninie, ul. Andrzeja Benesza 1, 62-500 Konin.

2. Warunki pracy na stanowisku:

1) pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spetnia wymogi
okreslone przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) praca na stanowisku wyposazonym w monitory ekranowe;

3) wyjazdy stuzbowe poza siedzibe Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej;

4) praca samodzielna i w zespole;

5) zmienne tempo pracy;

6) sytuacje stresowe.

3. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie;
2) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) wyksztalcenie wyzsze geodezyjne pierwszego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym oraz posiadanie co najmniej 3-letniego stazu pracy
w jednostkach samorzadu terytorialnego lub administracji rzgdowej
lub wyksztatcenie wyzsze geodezyjne drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
o szkolnictwie wyzszym oraz posiadanie co najmniej 2-letniego stazu pracy
w jednostkach samorzadu terytorialnego lub administracji rzgdowej;
4) niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
5) brak zakazu petnienia funkcji zwigzanej z dysponowaniem srodkami publicznymi;
6) nieposzlakowana opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

1) znajomosc przepisow prawa w zakresie geodezji i kartografii;

2) znajomos¢ przepisdw prawa w zakresie realizowanych zadan, w szczegolnosci:
- 0 samorzadzie powiatowym
- 0 pracownikach samorzgdowych
- kodeksu postepowania administracyjnego
- 0 ochronie danych osobowych
- kodeksu pracy
- o finansach publicznych



3)

4)
5)

6)

- prawa zamoéwien publicznych
- procedur pozyskiwania funduszy na realizacje projektéw wspétfinansowanych

ze Srodkow unijnych
komunikatywno$¢, zdolnosé analitycznego myslenia, kreatywno$é¢, dyspozycyjnosé,
odpornos¢ na stres;
umiejetnos¢ organizowania pracy wlasnej oraz podlegtych pracownikow;
umiejetnos¢ rozwigzywania konfliktow interpersonalnych i zarzgdzanie zespotem
ludzkim;
znajomos¢ obstugi programéw komputerowych w zakresie programow informacji
prawnej, aplikacji biurowych oraz oprogramowania branzowego z zakresu geodez;ji
i kartografii.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)

3)

4)

petnienie funkcji zastepcy dyrektora zaktadu pracy dla zatrudnionych w jednostce

pracownikéw, zarzgdzanie personelem;

bezposrednie nadzorowanie zadan realizowanych przez: Dziat Katastru, Dziat

Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego, Dziat Geodezji i Kartografii;

wykonywanie zadan i kompetencji Dyrektora w zakresie kierowania Osrodkiem

w czasie nieobecnosci Dyrektora lub w zwigzku z niemoznoscig wykonywania przez

niego funkcj;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora w tym miedzy innymi:

- opracowywanie i wykonywanie planu finansowego dla zadan realizowanych
przez PODGIK w Koninie;

- przygotowywanie wewnetrznych regulacji prawnych dotyczgcych dziatalnosci
PODGIK w Koninie;

- realizowanie uchwat i innych aktéw prawnych organéw powiatu oraz wykonywanie
czynnosci realizowanych przez PODGIK z upowaznienia organu w postepowaniach
administracyjnych.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

zyciorys (CV);

kserokopia dokumentu tozsamosci (dowodu osobistego) potwierdzajgcego
obywatelstwo polskie;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy w tym stazu pracy

w jednostkach samorzadu terytorialnego lub administracji rzgdowej;

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie*;
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;

kserokopie innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje

i umiejetnosci np. zaswiadczenia o ukonczeniu kurséw, szkolen, itp.

o$wiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*;
oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych*;

o$wiadczenie kandydata o braku zakazu petnienia funkcji zwigzanej z
dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust.1 pkt 4 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych*.

Dokument aplikacyjny: Zyciorys(CV) powinien byé opatrzony klauzulg: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych- teksty jedn. Dz.U. 2016r. poz. 922.) oraz ustawg z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2016r. poz. 902)



Ponadto: zyciorys (CV) oraz o$wiadczenia kandydata powinny by¢ opatrzone jego
wtasnorecznym podpisem.

7. Pozostate informacje:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu poprzedzajgcym
date upublicznienia niniejszego ogtoszenia w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie, osobiscie w siedzibie PODGIK w Koninie
ul. Andrzeja Benesza 1, pok.207 ( Il pietro) lub pocztg na adres: Powiatowy Osrodek
Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej w Koninie, ul. Andrzeja Benesza 1, 62-500
Konin, z dopiskiem: ,, Nabér na stanowisko Zastepcy Dyrektora Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Koninie” w terminie

do dnia 10 kwietnia 2017r. do godz. 15.00.

O terminie wptywu dokumentéw decyduje data i godzina wptywu do Powiatowego Osrodka
Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej w Koninie .

Oferty niekompletne i niespetniajgce wymagan zawartych w niniejszym ogtoszeniu
oraz dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy zakwalifikujg sie do dalszego etapu postepowania kwalifikacyjnego,
zostang o tym powiadomieni drogg elektroniczng (e-.mailem), telefonicznie( w przypadku
braku adresu mailowego) lub listownie. Informacja o wynikach naboru bedzie zamieszczona
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
http://podgk.bip.eur.pl/ (Praca/ Ogtoszenia o0 naborze) oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
PODGIK w Koninie ul. Andrzeja Benesza 1, 62-500 Konin.

Dyrektor PODGIK w Koninie
Andrzej Kimnes

Konin dn. 15 marzec 2017r.

*Zafgczniki do niniejszego ogfoszenia:

Zatgcznik nr 1-kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

Zatgcznik nr 2- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych

Zatgcznik nr 3- o$wiadczenie o niekaralnosci;

Zatgcznik nr 4- o$wiadczenie o braku zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi.


http://podgk.bip.eur.pl/

Zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o braku zakazu petnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi.

Ja NIZEj POAPISANY/A ... .

ZaMIESZKAtY 1@ ...
(adres zamieszkania)

Legitymujgcy/a sie dowodem 0Sobistym ...

LA Ao F= T 010 4 ] 74 Y

oswiadczam

ze, nie jestem objety(a) zakazem petnienia funkcji zwigzanej z dysponowaniem srodkami
publicznymi o ktérych mowa w art. 31 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

(miejscowosc, data) (podpis)



Zatgcznik nr 3

Oswiadczenie o niekaralnosci

Ja NIZEj POAPISANY/A ... e e

ZaMIESZKAlY /8 ...
(adres zamieszkania)

Legitymujgcy/a sie dowodem osobistym ...

WYAANYM PIZEZ ... et

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art.233 § 1 kodeksu karnego
przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie fatszywych zeznanh

Oswiadczam

iz nie bytem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

(miejscowosé, data) (podpis)



Zatgcznik nr 2

(miejscowosc, data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadam peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania

z petni praw publicznych.

(podpis )

Niniejsze o$wiadczenie wnioskodawca skfada pouczony o odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego
— ,Kto sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajgc nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci
do lat 3”



Zatgcznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie (imiona ) i NAzWISKO ......................cooo oo e
2. IMiona rodzZiCOW e
3. DAt UrOAZENIA i e e e e e e e e e e e s e e e e e e e s e aae s
4. ODYWALEISTWO e e e s

5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji)........cccccceeeiiiiccc e,

(zawdd, specjalnosc, stopienn naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy )

8. Wyksztalcenie uzupetniajace

kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania )




9. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

Od Do Nazwa zaktadu pracy | Miejscowos$é Stanowisko

10. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci , zainteresowania

(np. stopien znajomos$ci jezykdéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

11. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 sg zgodne z dowodem osobistym seria:

(miejscowosc i data ) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie )

*) Wtasciwe podkreslic.




