I}

cyfryzacja operatow technicznych,

m) nadzorowanie obiegu operatow technicznych: osrodek- wykonawca,

n) obstuga kancelaryjna i koordynowanie obiegu dokumentéw w PODGIK.

16. Do zakresu dziatania | odpowiedzialnosci Stanowiska d/s ewidencji gruntow

i budynkow nalezy w szczegoéinosci:

a)

b)
c)

d)
&)

f)

aktualizacja operatu ewidencyjnego poprzez wprowadzanie udokumentowanych
zmian do bazy danych ewidencyjnych z urzedu lub na wniosek osob, organow
i jednostek organizacyjnych na podstawie prawomocnych orzeczen sadowych,
aktow notarialnych, ostatecznych decyzji administracyjnych, akidw normatywnych
graz opracowan geodezyjnych i kartograficznych, przyjetych do panstwoweqgo
zasobu geodezyjnego i kartograficznego. zawierajacych wykazy zmian danych
ewidencyjnych, odpisoéw: zgtoszen budowy budynku, zawiadomien ¢ zakonczeniu
budowy budynku oraz zgloszen dotyczacych zmiany sposobu  uZzytkowania
budynku przekazanych przez organy administracji publicznej,

prowadzenie kartoteki budynkow,

prowadzenie rejestru cen nieruchomosci okreslonych w aktach notarialnych oraz z
dokumentow otrzymanych od rzeczoznawcow majatkowych,

udostepnianie regjestru cen i wartosci nieruchomosci,

udostepnianie rzeczoznawcom majatkowym do wgladu zbiorow aktéw notarialnych
oraz orzeczen sadowych,

przeprowadzenie postepowan i wydanie decyzji, gdy forma lub tresé otrzymanych
dokumentow dotyczacych zmian w ewidencji nie pozwala na wprowadzenie tych
Zmian,

przygotowanie i przekazanie dla Wydzialu Geodezji i Kartografii kopii dokumentow
niezbednych do podjecia decyzji lub dokonania kontroli;

zawiadamianie o dokonanych zmianach danych ewidencyjnych;

archiwizowanie i zabezpieczanie danych;

udzielanie zainteresowanym informacji w zakresie prowadzonych spraw;
realizowanie zamowien na udostepnienie nietypowych zestawien danych
ewidencyjnych,

wiasciwa ochrona baz danych,

techniczne sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja wg
stanu na dzien 01 stycznia kazdego roku,

obstuga osob korzystajacych z operatu ewidencji gruntdw i budynkow, zarzadzanie
systemem informatycznym | utrzymywanie jego w'gntowoéci do przekazywania

danych, A ZGODNOSE _
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