wytaczenia z zasobu geodezyjnego lub archiwizacii,
g) sporzadzanie zapotrzebowania na papiery, tusze, itp.,
h) okresowe czyszczenie | konserwacja komputerdw i urzadzen technicznych,
i) koordynacja i prowadzenie portalu: Geoportal powiatu koninskiego,
i} obstuga strony internetowe] i Biuletynu Informacji Publicznej,
k) naliczanie optat za wykonane ustugi i wystawiania dokumentow obliczenia optaty.
I) sporzadzanie licenciji do udostepnianych materiatow,
m} sporzadzanie informacii statystycznych i innych na potrzeby dziatania PODGIK
n) przygotowywanie i uzupehianie ankiet dla GUGIK, WINGIK i innych,
o) udzielanie informacji o posiadanym zasobie oraz zasadach jego udostepniania
i sprzedazy,
p) obstuga kancelaryjna i koordynowanie obiegu dokumentow w PODGIK.

18. Do zakresu dziafania | odpowiedzialnosci Stanowiska ds. obstugi kancelaryjnej
nalezy
w szczegolnosci :
a) obstuga kancelaryjna i koordynowanie obiegu dokumentow w PODGIK,
b) przyjmowanie i prowadzenie rejestru wnioskow wphywajacych do PODGIK,
c) udzielanie informacji w zakresie udostepniania danych panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,
d) wydawanie kopii materiatdow z zasobu,
e) wystawianie dokumentow obliczenia opiaty,
f) sporzadzanie licencji do udostepnianych danych.

19. Do zakresu dziatania | odpowiedzialnosci Stanowiska d/s wydawania wypisow i

wyrysow z baz danych ewidencji gruntow i budynkdw nalezy w szczegdinosci:

a) udostepnianie informacji zawartych w operacie ewidencyjnym w formie:

+  wypisow z rejestrow, kartotek | wykazow tego operatu,

« Wyrysow z mapy ewidencyjnej,

» kopii dokumentéw uzasadniajgcych wpisy do bazy danych operatu ewidencyjnego;

» plikow komputerowych sformatowanych zgodnie z obowigzujgcymi standardami
wymiany danych ewidencyjnych,

b) naliczanie opfat za wykonane dokumenty | wystawiania dokumentow obliczenia
optaty.

c) sporzadzanie licencji do udostepnianych danych,

d) obstuga kancelaryjna i koordynowanie obiegu dokumentow w PODGIK.
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