3. Korespondencje skierowana do Qsrodka odbiera Dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik Osrodka. Dyrektor okresla korespondencje, ktdra sam zafatwia,
a pozostata przydziela do zatatwienia dekretujac na poszczegoine stanowiska pracy.

4. W razie nieobecnosci Dyrektora dokumenty wychodzace lub przyjmowane do Osrodka
podpisuje onwa:‘:niony pracownik Osrodka.

Godziny urzedowania
§8
1. Sprawy podiegajace wlasciwosci Osrodka przejmuje sie i rozpatruje w godzinach
urzedowania, to jest od poniedziatku do piatku w godz. 7°°-15%,
2. Terminy zafatwiania spraw okreslajg odrebne przepisy.

Rozdziat 6
Zasady podpisywania pism i dokumentow finansowych
oraz zasady przygotowywania projektow aktow prawnych

§9

1. Dyrektor okresla korespondencje, ktdra sam zatatwia, a pozostalg przydziela sie do
zatatwienia dekretujac na poszczegdlne stanowiska pracy

2. Do podpisu dyrektora zastrzezone s pisma i dokumenty w szczegdinosci:

a) odpowiedzi na wystapienia organow kontroli zewnetrznej,

D) pisma skierowane do organdw powiatu i Starosty

c) odpowiedzi na zapytania i wnioski postow i senatorow,

d) zarzadzenia wewnetrzne,

€) umowy 0 prace i umowy cywilnoprawne,

f) sprawozdania z dziatalnosci PODGIK,

g) pisma skierowane do organdw nadzoru.

3. Dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego, jak rowniez inne dokumenty
0 charakterze rozliczeniowym stanowiace podstawe do otrzymania i wydatkowania
srodkow pienigznych PODGIK podpisuja:

a) Dyrektor,

b) gtowny ksiegowy,

¢) inne osoby w ramach udzielonego pemomaocnictwa lub upowaznienia,

4. Pozostate dokumenty podpisuja pracownicy zgodnie z upowaznieniami
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